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VYRIAUSIOJO FINANSININKO PAREIGINE INSTRUKCIJA

L BENDROJI DALIS

1.1 Vyriausiojo finansininko pareigybeés paskirtis — tvarkyti VS[ RadviliSkio rajono
pirminés sveikatos priezitiros centro (toliau — Centro) buhaltering apskaitg, vidaus dokumentus,
susijusius su apskaitos tvarkymu, planuoti Centro biudzeta, teikti pasitlymus del tinkamo apskaitos
politikos modelio parinkimo ir jgyvendinimo, organizuoti, valdyti ir kontroliuoti apskaitos
procesus, parengti finansines, mokestines, statistines ir Teritorinés ligoniy kasos ataskaitas.

1.2 Vyriausiajj finansininka, laimejusj Centre vyriausiojo finansininko pareigoms skelbtg
konkursa, priima | darbg ir atlyginima nustato Centro direktorius, vadovaudamasis priimtais
savivaldybés teisés aktais, patvirtintu Centro darbo apmokéjimo tvarkos aprasu.

1.3 Vyriausiasis finansininkas pavaldus Centro direktoriui.

1.4 Vyriausiajam finansininkui pavaldiis buhalterijos darbuotojai.

1.5 Vyriausiajj finansininkg pavaduoja buhaltere.

II. KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

2.2 Vyriausiuoju finansininku gali dirbti asmuo igijes aukstaji universitetinj arba jam
prilyginta i$silavinima ekonomikos, finansy, buhalterines apskaitos krypties ir turintis ne mazesng
3 mety patirtj finansy ir apskaitos srityje.

2.3 Vyriausiasis finansininkas turi iSmanyti ir gebeti taikyti Lietuvos Respublikos
buhalterinés apskaitos jstatyma, viesojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybé¢s standartus,
kitus teisés aktus, susijusius su buhalterinés apskaitos ir finansinés atskaitomybés organizavimu,
turto naudojimu, dokumenty rengimo taisykles ir teises akty rengimo rekomendacijas, kiek tai susije

su nustatyty funkeijy atlikimu.



2.4 Vyriausiasis finansininkas turi Zinoti Lictuvos Respublikos jstatymus, L.R Vyriausybés
nutarimus, LR Sveikatos apsaugos ministro jsakymus bei kitus teisés aktus, reglamentuojanéius
sveikatinimo veiklos planavima, organizavimg ir vykdyma, sveikatos priezilros jstaigy
administravima ir finansavima, darbo santykiy organizavima.

2.5  Vyriausiasis finansininkas turi moketi dirbti su buhalterinés apskaitos programomis,
gebeéti planuoti, organizuoti darbo kriivi, kaupti, sisteminti ir apibendrinti informacija, rengti i§vadas
bei sugebéti numatyti problemas ir sitilyti galimus sprendimo biidus, biiti pareigingas. kruopStus.

2.6 Vyriausiasis finansininkas privalo mokéti naudotis Siuolaikinémis technologijomis ir
ry§io priemonémis (MS Office programomis, interneto nar$ykle, elektroninio paSto programa ir
kitomis jstaigoje naudojamomis programomis). Gebéti dalykiskai bendrauti, sklandziai destyti

mintis radtu ir zodziu.

III. VYRIAUSIOJO FINANSININKO FUNKCIJOS

3.1 Vyriausiasis finansininkas yra Centro buhalterijos vadovas, kuris:

3.1.1 uztikrina buhalterinés apskaitos vedimg pagal Lietuvos Respublikos buhalterines
apskaitos jstatyma ir kitus teises aktus, buhalteriniy jrady teisétuma ir teisinguma, pasirinktos
apskaitos politikos jgyvendinima;

3.1.2 organizuoja ir uztikrina nepriekaidtinga ir racionaly buhalterijos darbuotojy darba,
nustato jy funkcijas, jgaliojimy ir atsakomybes ribas bei kontroliuoja Centro apskaitg
reglamentuojandiy teisés akty laikymasi;

3.1.3 uztikrina teisinga Centro uzdirbty pajamy ir patirty sanaudy apskaita;

3.1.4 uztikrina, kad laiku ir tinkamai apskaitoje biity uZregistruotos piniginiy léSy, atsarguy,
Centro skoly ir skoly Centrui operacijos;

3.1.5 tvarko nematerialiojo ir materialiojo ilgalaikio turto, debitorinio ir kreditorinio
jsiskolinimo apskaita, finansavimo sumy apskaita;

3.1.6 pateikia mokéjimo pavedimus | internetines banky programas, pasiraSo pagal
kompetencijg. tvarko bankiniy operacijy apskaita:

3.1.7 uztikrina teisinga mokesciy apskaiciavima ir savalaiki juy pervedimg mokes¢iams,
socialinio draudimo fondui ir kt;

3.1.8 veda didzigja knyga. sudaro visas ménesines, ketvir€io ir metines bendryjy ir Centro
vadovo nustatytas finansinés apskaitos ir mokestines atskaitomybes formas bei uZtikrina jy

teisinguma, tiksluma ir savalaikj pateikima:



3.1.9 pildo finansiniy ataskaity rinkinj VSAKIS, derina VSAKIS tarpusavio derinimo
operacijas, atlicka eliminavimo informacijos pateikimg | VSAKIS ir publikuoja ataskaity rinkinj
VSAKIS sistemoje;

3.1.10 kontroliuoja, kad buty racionaliai naudojami Centro darbo, materialiniai ir finansiniai
1Stekliat;

3.1.11 uztikrina teisingg inventorizacijos rezultaty jvertinima ir jtraukimg j apskaita;

3.1.12 vykdo i8anksting finansy kontrole;

3.1.13 pagal kompetencija rengia rasty, teisés akty ir kity dokumenty projektus, vykdo kitus

Centro direktoriaus nenuolatinio pobudzio pavedimus.

IV.  VYRIAUSIOJO FINANSININKO PAREIGOS

4.1 Vyriausiasis finansininkas privalo:

4.1.1 priimdamas sprendimus ir rengdamas dokumentus laikytis Lictuvos Respublikoje
galiojan¢iuose teisés aktuose ir vidiniuose teisés aktuose nustatytos tvarkos;

4.1.2 derinti priimamus sprendimus su Centro direktoriumi, jo pavaduotoju ir Kitais
specialistais, jeigu sprendimai susije su kity specialisty veikla;

4.1.3 teikti Centro darbuotojams konsultacijas dél pateikiamy dokumenty buhalterijai
pildymo;

4.1.4 uztikrinti tinkama rengiamy dokumenty, atliekamy darby ir jy rezultaty kokybe;

4.1.5 uztikrinti tinkama apskaitos dokumenty saugojima (iki jy perdavimo | archyvg);

4.1.6 kontroliuoti pasiraSytas vieSyjy pirkimy sutartis;

4.1.7 privalo laikytis pats ir kontroliuoti pavaldzius darbuotojus, kad bity laikomasi
Bendrojo duomeny apsaugos reglamento ir saugoma informacija, pripazjstama jstaigos tarnybine

paslaptimi bei vykdomi visi direktoriaus nurodymai dél tokios informacijos islaptinimo.

V. VYRIAUSIOJO FINANSININKO TEISES

5.1 Vyriausiasis finansininkas turi Sias teises:

5.1.1 dalyvauti Centro administracijos rengiamuose posédziuose, kuriuose aptariama
jstaigos finansine veikla;

5.1.2 nustatyti pavaldZziy darbuotojy pareigas bei funkcijas, reikalauti nepriekaistingo jy

vykdymo;



5.1.3 gauti i3 kity darbuotojy duomentis. i§vadas, 7odinius ir raSytinius paaikinimus bei kitg
informacija, reikalingg funkcijoms vykdyti;

5.1.4 nevykdyti, rastu paaidkinant motyvus, Lietuvos Respublikoje galiojanéiuose teisés
akty ir vidiniy teisés akty nuostatas pazeidzianéiy uzduociy;

5.1.5 pagal poreikj naudotis Centre naudojamomis informacinémis sistemomis, duomeny
bazémis, programine jranga, internetin¢je svetaineje paskelbta informacija;

5.1.6 tureti tinkamas darbo salygas bei tinkamas priemones funkcijy vykdymui;

517 kelti kvalifikacija seminaruose, konferencijose, mokymuose ir kituose renginiuose;

5 1.8 naudotis kitomis teisés aktais suteiktomis teisémis.
VI. VYRIAUSIOJO FINANSININKO ATSAKOMYBE

6.1 Vyriausiasis finansininkas atsako Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka uZz

wees

bei padaryta finansing Zalg Centrui.
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